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1. УВОД 

Ово упутство описује начин коришћења система и права приступа корисника. 

Систем омогућава приступ следећим модулима (Слика бр.1):  Продаја, Набавка, Подешавања, Збирна 

евиденција ПДВ, Појединачна евиденција ПДВ, Збирна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024, Појединачна 

евиденција ПДВ до 1. септембра 2024,  Прекогранични промет, Фискализација, Евиденција претходног 

пореза, Е-отпремнице, Обавештење примаоца о претходном порезу, Подешавања.  

Права приступа претходно наведеним модулима су дефинисана кроз корисничке улоге. 

  

Слика 1 – приказ модула којима систем омогућава приступ у зависности од корисничке улоге 

 

2. КРАТАК ОПИС МОДУЛА 

• Продаја - преглед и рад са излазним СЕФ документима (Слика бр. 2). 

 

Слика бр. 2 -  приказ модула Продаја 
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• Набавка - преглед и рад са улазним СЕФ документима (Слика бр. 3). 

 

Слика бр. 3 – приказ модула Набавка 

• Збирна евиденција ПДВ - преглед и рад са Збирним евиденцијама ПДВ које се односе на пореске 

периоде почев од 1. септембра 2024. године (Слика бр. 4). 

 

Слика бр. 4 – приказ модула Збирна евиденција ПДВ 

• Појединачна евиденција ПДВ - преглед и рад са Појединачним евиденцијама ПДВ које се односе на 

пореске периоде почев од 1. септембра 2024. године (Слика бр. 5). 

 

Слика бр. 5 – приказ модула Појединачна евиденција ПДВ 

• Збирна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024 - преглед и рад са Збирним евиденцијама ПДВ за 

пореске периоде закључно са 31. августом 2024. године (Слика бр. 6). 



4 
 

 

Слика бр. 6 – приказ модула Збирна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024. 

• Појединачна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024 - преглед и рад са Појединачним евиденцијама 

ПДВ за пореске периоде закључно са 31. августом 2024. године (Слика бр. 7). 

 

Слика бр. 7 – приказ модула Појединачна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024. 

• Прекогранични промет (Слика бр.8): 

o листa декларација за увоз/допрему, као и преглед детаља појединачне декларације (Листа 

царинских декларација за увоз/допрему).   

 

 

Слика бр.8 – приказ модула Прекогранични промет са доступним опцијама  

• Фискализацијa (Слика бр.9): 

o преглед и рад са издатим фискалним рачунима и повезаним еФактурама (Листа издатих 

фискалних рачуна), 

o  преглед примљених фискалних рачуна (Листа примљених фискалних рачуна).  
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Слика бр.9 – приказ модула Фискализација са доступним опцијама  

• Евиденција претходног пореза – приступ ПДВ модулу (Слика бр.10).  

 

Слика бр. 10 – приказ приступне странице ПДВ модулу  

• Е-отпремнице – приступ еОтпремницама (Слика бр.11). 

 

Слика бр 11 – приказ приступне странице модулу еОтпремнице  

• Обавештење примаоца о претходном порезу (Слика бр.12): 

o преглед датих и креирање нових Обавештења примаоца о претходном порезу (Листа датих 

обавештења примаоца о претходном порезу), 
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o преглед примљених Обавештења примаоца о претходном порезу (Листа примљених 

обавештења примаоца о претходном порезу).  

 

Слика бр. 12 – приказ модула Обавештење примаоца о претходном порезу са доступним опцијама  

• Подешавања (Слика бр. 13), подразумева: 

o детаљи о власнику корисничког налога (Моји детаљи),  

o подешавања података о компанији (Детаљи компаније), 

o креирање и додела корисничких улога (Корисници), 

o подешавања везана за СЕФ документа (Подешавања докумената), 

o бројачи примљених и послатих фактура (Статистика), 

o регистар пословних партнера, као и регистар производа и услуга (Регистри), 

o подешавање и управљање API приступом (АПИ менаџмент), 

o подешавања везана за информационог посредника  (Подешавања информационог 

посредника).  
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Слика бр.13 – приказ модула Подешавања са доступним опцијама 

3. КОРИСНИЧКЕ УЛОГЕ 

• Администратор (у даљем тексту: Админ)  

Админ има потпун приступ свим горе наведеним модулима. Уједно, то је једина корисничка улога 

која има овлашћења за управљање корисницима (креирање, додељивање и уклањање корисничких 

улога – опција Корисници), као и за управљање API-јима (АПИ менаџмент) и подешавањима 

информационог посредника. 

• Напредни корисник   

За разлику од Админа, Напредни корисник има ограничен приступ модулу Подешавања, те му 

није омогућено креирање и додавање нових корисника (опција Корисници је недоступна), као ни 

приступ опцијама AПИ менаџмент, Статистика и Подешавања информационог посредника. Са 

друге стране, има пун приступ свим осталим, претходно наведеним модулима (тачка 2. документа). 

• Корисник, Корисник за излазна документа и Корисник за улазна документа 
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Заједничко за ове три корисничке улоге је да немају приступ модулима који се односе на ПДВ 

евиденције (Збирна евиденција ПДВ, Појединачна евиденција ПДВ, Збирна евиденција ПДВ до 1. 

септембра 2024, Појединачна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024 и Евиденција претходног 

пореза). 

Такође, имају ограничен приступ модулу Подешавања: 

- улоге Корисник и Корисник за излазна документа имају приступ опцијама: Моји 

детаљи, Детаљи компаније, Подешавања документа и Регистри.  

- улога Корисник за улазна документа има приступ само опцијама: Моји детаљи и 

Детаљи компаније.  

Све три улоге имају пун приступ модулу Фискализација, као и приступ модулу Е-Отпремнице. 

Корисник 

Има пун приступ модулима Продаја, Набавка, Обавештења примаоца о претходном порезу и 

Прекогранични промет. Дакле, омогућен му је преглед и рад са: 

- излазним и улазним СЕФ документима,  

- датим и примљеним обавештењима о претходном порезу,  

- улазним царинским декларацијама.  

Корисник за излазна документа 

Има пун приступ модулу Продаја, док је приступ осталим модулима делимично ограничен: 

- Обавештења примаоца о претходном порезу – доступна је само листа примљених 

обавештења,  

- Прекогранични промет – није доступна листа царинских декларација за 

увоз/допрему.  

Дакле, омогућен му је преглед и рад са излазним СЕФ документима и преглед примљених 

обавештења, док нема приступ улазним СЕФ документима, датим обавештењима и улазним 

царинским декларацијама. 

Корисник за улазна документа 

Има пун приступ модулу Набавка, уз делимично ограничен приступ: 

- Обавештења примаоца о претходном порезу – доступна је листа датих 

обавештења,  

- Прекогранични промет – доступна је листа царинских декларација за увоз/допрему.  

Дакле, омогућен му је рад са улазним СЕФ документима, креирање и преглед датих обавештења, као 

и преглед улазних царинских декларација, док нема приступ излазним СЕФ документима и 

примљеним обавештењима. 

• Евидентичар 

За разлику од корисничких улога Корисник, Корисник за излазна документа и Корисник за 

улазна документа, Евидентичару је омогућен преглед и рад са Збирним и Појединачним 

евиденцијама ПДВ, као и са Евиденцијом претходног пореза, док му је онемогућен рад са излазним 

и улазним СЕФ документима, Обавештењима примаоца о претходном порезу и модулом 

Фискализација. 
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Поред приступа модулима Збирна евиденција ПДВ, Појединачна евиденција ПДВ, Збирна евиденција 

ПДВ до 1. септембра 2024, Појединачна евиденција ПДВ до 1. септембра 2024 и Евиденција 

претходног пореза, ова корисничка улога има приступ модулу Прекогранични промет и, у оквиру 

њега, листи царинских декларација за увоз/допрему, као и ограничен приступ модулу Подешавања, 

у оквиру ког су јој доступне опције Моји детаљи и Детаљи компаније.  

• Ревизор 

Има приступ свим модулима, осим модула Евиденција претходног пореза, уз искључиво право 

прегледа података. 

Креирање, измена и брисање података у доступним модулима није омогућено. 
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4. МАТРИЦА (права приступа по корисничким улогама) 

Легенда: Да = има приступ модулу , Не = нема приступ модулу, додатна напомена – у заградама су приказани додатни подаци 

МОДУЛ Админ Напредни Корисник Корисник за излазна 

документа 

Корисник за улазна 

документа 

Евидентичар Ревизор 

Продаја Да Да Да Да Не Не Да (омогућен само 

преглед података) 

Набавка Да Да Да Не Да Не Да (омогућен само 

преглед података) 

Збирна евиденција 

ПДВ 

Да Да Не Не Не Да Да (омогућен само 

преглед података) 

Појединачна 

евиденција ПДВ 

Да Да Не Не Не Да Да (омогућен само 

преглед података) 

Збирна евиденција 

ПДВ до 1. 

септембра 2024 

Да Да Не Не Не Да Да (омогућен само 

преглед података) 

Појединачна  

евиденција ПДВ 

до 1. септембра 

2024 

Да Да Не Не Не Да Да (омогућен само 

преглед података) 

Прекогранични 

промет  

Да  Да  Да  Да (онемогућен приступ 

листи увозних 

царинских декларација) 

Да (омогућен приступ листи 

увозних царинских 

декларација) 

Да Да (омогућен само 

преглед података) 

Фискализацијa Да Да Да Да Да Не Да (омогућен само 

преглед података) 

Евиденција 

претходног пореза 

Да Да Не Не Не Да Не 

Е-отпремнице Да Да Да Да Да Не Да (омогућен само 

преглед података) 

Обавештење 

примаоца о 

претходном 

порезу 

Да Да Да Да (омогућен приступ 

само листи примљених 

обавештења) 

Да (омогућен приступ само 

листи датих обавештења) 

Не Да (омогућен само 

преглед података) 

Подешавања 

 

Да Да(*) Да (*) Да (*) Да (**) Да (**) Да (омогућен само 

преглед података) 

*Омогућене су само следеће четири опције: Моји детаљи, Детаљи компаније, Подешавања документа и Регистри                                                                                              

** Омогућене су само следеће две опције: Моји детаљи и Детаљи компаније 


